LEUROPE S’ENGAGE
L'OCCITANIE AGIT
‘

La Régi9n .
|| Occitanie
Pyrénées - Méditerranée

UNION EUROPEENNE

e-Synergie
Demande de paiement
Programme Opérationnel FEDER-FSE Midi-Pyrénées et Garonne 2014-2020
et Programme Opérationnel Interrégional FEDER- Pyrénées 2014-2020

Préambule

Ce tutoriel a pour vocation de vous aider a préparer votre demande de paiement en vous présentant les
piéces a fournir et en vous guidant dans la saisie de votre demande sur le portail eSynergie.
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Pieces justificatives a fournir

Se référer au fichier intitulé « Liste des piéces de la demande de paiement ».

Suite a la programmation et au conventionnement d’une opération, le bénéficiaire peut procéder a une
demande de paiement selon les termes de la convention :
- uneavance,
- unou plusieurs acompte(s) au cours de la période de réalisation de I'opération,
- le solde apres I'achévement de 'opération (a produire impérativement dans le délai imparti par la
convention (en général 6 mois)).

TRES IMPORTANT POUR LES DEMANDES D’ACOMPTE :

L'article 6 des conventions attributives de l'aide indique : « Les demandes de paiement [d’avance et
d’acompte] / [d’acompte] cumulées effectuées avant la production du bilan final ne peuvent excéder 80 %
du montant de I'aide prévisionnelle. Toute demande de paiement intermédiaire conduisant a dépasser ce
plafond de remboursement de 80% sera considérée comme non admissible et retournée par I'autorité de
gestion au bénéficiaire »

Concretement, lors du dép6t de sa demande de paiement, le bénéficiaire doit s’assurer que les dépenses
présentées a chaque demande d’acompte ne conduisent pas a dépasser 80% du montant de l'aide
européenne prévisionnelle.

En cas de dépassement, le service instructeur sera dans I'obligation de rejeter la demande de paiement. Le
bénéficiaire devra alors en présenter une nouvelle respectant les termes de I'article 6.

NB :
Pour les conventions signées avant le 7 juillet 2020 :
= Les bénéficiaires ont recu en avril 2022 une notification de modification de I'article 6 de leur
convention les informant de la nouvelle rédaction de cet article (cf ci-dessus)
Pour les conventions signées aprés le 7 juillet 2020 :
= Pas de changement, la rédaction de I'article 6 des conventions était déja celle indiquée ci-
dessus.

La demande de paiement fera I'objet d’un contréle de la part du service instructeur compétent qui
déterminera le montant a verser au bénéficiaire.

Ces demandes de paiement se font de fagon dématérialisée sur le portail e-Synergie, sur lequel le
bénéficiaire doit déposer toutes les pieces justificatives requises.
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Création de la Demande de Paiement

Elle s’effectue a partir de votre portail, en cliquant sur le bouton

\

Vue enrichie

Mon suivi

11 octobre 2017 | 13001 Rechercher une demande

(2) . .
1 demande de paiement en cours d'instruction

Identifiant de la demande :
29 aolt 2017 | 12h01

) ) .
1 demande de subvention en cours d'instruction

Numéro Synergie :
15 mai 2017 | 18h01

1 demande de subvention en cours d'instruction

Recherche avancée

Page 1/3

Tableau de bord

Mes démarches

= Q& & ) RS x% ' Demande de subvention

Type Brouillon(s) Envoyée(s) A corriger Instruction Traitée(s) Rejetée(s) @
Demande de o R R e -
subvention

Demande de - - - -
paiement

Demande de paiement

O 4 utilisateurs au total

4 actifs + 0 inactif

Voir la liste des utilisateurs Créer un utilisateur

L
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Vous accédez au 1" écran de la Demande de paiement, dans lequel vous compléterez la partie Contexte de
la Demande, a savoir :

Opération * 4
pProgramme Programme opérationne! FEDER-FSE Midi-Pyrénées et Garonne 2014-2020

Service Instructeur MP.CR-DEI Direction de F'Economie et de Nnnovation (SERV-240

Codification 0503-1 : Soutien & la RDI individueile ou collaborative des entreprises

PERSONNE A CONTACTER AU SERVICE INSTRUCTEUR

Nom Prénom

Courriel Teléphone

COORDONNEES DU SERVICE INSTRUCTEUR TRAITANT VOTRE DEMANDE

m

1 Direction de I'Ec

o

NnomMie &2 O Hinnovation

NOmM du service instructeur MP.CR.D

Agdresse

Compiément géographique

Compiément destinataire

Leugr

Code postal Vilie

Pays

Courriel

e Dans la case « Opération », sélectionnez le projet (Numéro Synergie et libellé) pour lequel vous
souhaitez faire une demande de paiement, dans la liste de vos projets conventionnés.

e Pour le reste des informations, les cases se remplissent automatiquement grace aux informations
fournies lors de la demande de subvention.

e La rubrique « Contact de I'organisme de gestion » reste vierge quels que soient les choix faits. Pour
obtenir davantage d’informations veuillez contacter I'instructeur en charge de votre dossier.

Pour tout probléme technique lié au portail, votre contact est le suivant :
— ueinformatigue-mp®@Iaregion.fr, tel : 05 61 39 67 04

Région Occitanie — PO FEDER-FSE Midi-Pyrénées Garonne 2014-2020 et POI Pyrénées 2014-2020
Version en date d’avril 2022 Page 4



La saisie de votre demande de paiement se déroulera suivant les 7 étapes qui apparaissent dans le bandeau

supérieur de I'écran.

@\/ Demande

@V, Informations IV Dépenses v Ressources @\/ Indicateurs B Bilan o

générales réalisées obtenues d'exécution

justificatives

Etape 1 - Demande

Votre référence de demande eSynergie

Date du dépdt de votre demande 09/01/2015
Numéro de 'opération Synergie MP -V1
Intitulé de Mopération
Programme

Service instructeur MP-CR-DEI Direction de lEconomie et de I'Innovation (SERV-240)
Codification principale
Montant total de Fopération programmée (€) 620 041.35

pemande de paiement

Programme opérationne! FEDER-FSE Midi-Pyrénées et Garonne 2014-2020

0S03-1 : Soutien 3 ia RDI individuelle ou collaborative des entreprises

Avance (possible uniquement si prévue dans la convention)
Acompte (Silan intermédiaire)

Type de i3 demande de paiement *

O

Solde (Bilan final)

* Champs QDligatoires

e Informations sur I'opération programmeée : cette premiere partie se complete automatiquement

grace au numéro d’opération rempli préalablement.

e Demande de paiement : vous devez renseigner, obligatoirement, le Type de demande de paiement,

avec I'une des trois options proposées :

- Avance : [Cas exceptionnel] Seulement si une avance est expressément prévue par la convention

attributive

Dans ce cas, vous ne renseignerez, ensuite, que les onglets 2 — Informations générales et 7 —

piéces justificatives.

- Acompte(s) : selon la convention, vous pourrez demander un ou plusieurs acomptes. En cas de

doute, contacter le service instructeur compétent.
- Solde : il correspond a la derniere demande de paiement
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Etape 2 - Informations générales

2. Informations générales
Béneficiaire concerne par la demande de paiement

Prénom utilisateur Mom utilisateur

Fonction * chargée d'énsdes Tiers TIERS XX

Bénéficiaire * SIRET 43000¢ TIERS 1001 . I

Bénéficiaire concerné par la demande de paiement : dans cette partie pré-remplie les deux champs
obligatoires (Fonction et Bénéficiaire) peuvent étre complétés ou modifiés

Etape 3 - Dépenses réalisées

3. Dépenses realisées

Les dépenzes faizant lobjet de la demande de paement et joindre au présent dossier les justificafs comptables ou pidces équivalentes de
valeur probante (Cf, volet 7. Liste des piéces justificatives 3 joindre)

Aczergion : Toute dépense non payée. Non acquittée, Non justifide par une pidce Prodante Ne POUrTa &tre analysée et Jera donc rejetde par le
senvice instructeur

Le paiement de ['aide européenne pour les opérations dont les dépenses sont dédlardes sur |2 base dun baréme standard de colts untaires
ou d'un manzant forfaitaire et calculé en fonction des réalisations ou des résultats

NB : ] et ndcessaire de se repocter 3 la notice expicative de la demande de paiemant

Astention : Assurez-vous que pour chaque dépense déclarée est joint la piéce justificative correspondante

Cette annexe n'est pas a remplir lorsque ies dépenses sont toutes dédarées sur une base forfanaire

Tableau des dépenses

Astuce : 5i vOUS avez beaucoup de Sépenses 3 saisir, VOuUs POUVE saisir [a premidre ligne en diquant sur le Douton "= puis exporter je tableau

-

au format CSV. Vous pouver alors saisir en masse dans MS EXCEL vos dépenses en vous inspirant de la premiére ligne et les réimporter &n une
seule passe avec le bowton “Importer”

Montant pléce Montant  Emission oe

Catégore de oépenses Lidedie Emetteur comptadie € présenté (€)  la facture Action
Dépenses damortissement [11 Dépenses damortasement 0.00 0.00
Autres dépenses (3 spéafier) [ autres dépenses directes 0.00 0.00
Dépenses de personnel 31 Fras de personne! 0.00 0.00
Dtpeme.‘ce Prestations extern @ s = 0.00 000
@5 de service
w indirectes sous forme [5] dépences indirectes de fonct 0.00 0.00
de colns simpifiés onnement
Total des aépenses 0.00 0.00

Légende du tableau

IMP] : Type de poste : "Marché public”

wée d'une nouvelie aon de [ > :
TA) - Ajout d'un nouvesu poste
M - Mod fication d'un poste
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Les colonnes Catégories de dépenses et Libellé sont pré-remplies et correspondent aux catégories de
dépenses de la convention attributive.

. - . , . . N
Cliquez sur le . pour I'ajout manuel d’'une dépense, I’écran suivant apparait.

3. Depenses realisees : Ajout/modification de depense
Description

Type de la dépense * O unitalre Récapiulatif
Date d¥misslon de la facture * 12122017 [

Date dacquittement

Référence * 123

Mom du fichler P) (rattaché sous le tableau des Dépenses.xls

dépenses) *

Ermnetteur o

Descriptf stagiaire 1

244 caractéres restants

Montant presente

Montant de la pléce comptable (€) ¥ 1000.00
Montant non présenté (£) 0.00
Montant présents (£€) 1000.00
Taux, (%) 100.00
Commentaire réalisation étude

983 caracteres restants

Dans cet écran, de nombreux champs sont obligatoires.

Description

A Type de dépense : sélectionner Unitaire.

Le type de dépense récapitulatif n’étant pas pris en compte par les programmes opérationnels Occitanie,
toutes les factures doivent étre saisies : vous ne pouvez pas regrouper plusieurs factures.

Date d’acquittement : vous devez saisir la date a laquelle vous avez payé votre facture

Montant présenté
e Montant de la piece comptable : montant total de la facture présentée
e Montant non présenté : vous indiquez, ici, le montant de la facture non utilisé pour la réalisation du
projet (vous saisissez 0, si vous n’étes pas dans ce cas)
e Le montant présenté et |le taux se calculent automatiquement
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Vous avez, également, la possibilité d’'importer les dépenses a partir d’un fichier .csv :

3. Depenses realisees

Les dépenses faisant 'objet de |la demande de paiement et joindre au présent dossier les justificatifs comptables ou pigces éguivalentes de
valeur probante (CF. volet 7. Liste des piéces justificatives 3 joindre).

Attention : Toute dépense non payée, non acquittée, non justifiée par une piéce probante ne pourra &tre analysée et sera donc rejetée par e
service instructeur.

Le paiement de I'side européenne pour les opérations dont les dépenses sont déclarées sur |la base d'un baréme standard de codits unitaires
ou d'un montant forfaitaire est calculé en foncion des réalisations ou des résultats.

MB: il est nécessaire de se reporter 3 la notice explicative de la demande de paiement.

Attention : Assurez-vous que pour chague dépense déclarée est joint |a pigce justificative correspondante.

Cette annexe m'ast pas a remplir lorsque les dépanses sont toutes déclarées sur une base forfaitaire.

Tableau des deépenses

Astuce : si wous avez beaucoup de dépenses 3 saisir, wous pouvez =saisir la premiére ligne en diquant sur le bouton ™+ puis exporter le tableau
au format C5V. Vous pouvez alors saisir en masse dans M5 EXCEL vos dépenses en vous inspirant de la premigre ligne et les réimporter en une
seule passe avec le bouton “Importer”.

du tableau -
[MP]: Type de poste - "Marché public™.
Arrivée d'une nouvelle version de lopération proprammée -

[Al - Ajout d'un nowveau poste.
M : Modification d'un poste.

Momtant pléce Montant Emisslon de
Catégorie de dépenses Libedlg Emetteur comptaiie 4} présenté (€] lafacture  Actlon
Dépensas damartissement [11. Dépenses damortissement 0.00 0.00
futres dépenses (3 spécifier]  [Z1 autres dépenses direces 0.00 0.00
Dépenses de personngl 31 Frais de personnel 3 10 000.00 10000.00
Depensea.de prestations edem Lo prestations etemes % A0 000,00 40000.00
es de service
Depenses.lndlr.emessousfurme IEI. dépensas indirectes de fonct 0oa 0.00
de codits simplifiés ionnement

Total des dépenses . 50 000.00

+ Ajouter un poste Pz dépense supplémentaire

Telécharger les pieces concernant les de

Vous cliquez sur

G000 Mo mia)

e Exporter afin de saisir la trame dans laquelle vous saisirez vos factures,

e Importer pour sélectionner le fichier que vous venez d’enregistrer et double-cliquez pour valider. Le
message « Import réussi » s’affiche et les nouvelles dépenses apparaissent dans le tableau des

dépenses.

Région Occitanie — PO FEDER-FSE Midi-Pyrénées Garonne 2014-2020 et POI Pyrénées 2014-2020
Version en date d’avril 2022



Via Ajouter une piece, vous allez joindre les justificatifs demandés pour chaque dépense, conformément a la
convention attributive, a ses annexes et aux demandes du service instructeur compétent.

Ci-dessous vous trouverez
- Le modéle de trame du tableau

Date

e el Date d'acquittement{ou| Derniére date Type . Mo_l_‘tant R ant . Nom du fichier

Identifiant | Emetteur | Référence | . = | N N . Descriptif piéce non Commentaire
émission premiére date d'acquittement | dépense . . enPJ
) comptable | présenté
d'acquittement)

[4] EVOLUTION 20160260| 29/02/2016 08/04/2016 08/04/2016|UNI Congélat® M 3073,49 2762,93[na Prestations.xlsx
[4] VETEAU 20160774| 30/05/2016 06/10/2016 06/10/2016|UNI Visite sanita 1202,06| 1001,68[na Prestations.xlsx
[4] HIZKIA 20160930| 29/06/2016 20/07/2016 20/07/2016|UNI Dvlpt logicie] 4680 2340|na Prestations.xlsx
[4] VETEAU 20161666| 31/12/2016 17/03/2017 17/03/2017|UNI Visite Sanita| 660 54|na Prestations.xlsx
[4] JAE 20161747| 12/12/2016 10/02/2017 10/02/2017|UNI Mise en pla 2259,73 0f[na Prestations.xlsx
[4] SYSAAF 20170397| 01/01/2017 09/06/2017 09/06/2017|UNI Frais experil 757,75 378,88|na Prestations.xlsx
[4] FEDEGS 20161623| 13/12/2016 22/12/2016 22/12/2016|UNI Elevage Sau 6000 0f[na Prestations.xlsx
[4] ECOGEA 20170590 29/03/2017 09/06/2017 09/06/2017|UNI Suivi repro s 5058,4] a|na Prestations.xlsx
[4] SCEA 20161602| 15/12/2016 16/12/2016 16/12/2016|UNI suivi vidéo 6675,2 O[na Prestations.xlsx
[4] SCEA 20170147 10/02/2017 27/02/2017| 27/02/2017|UNI suivi repro s 6578,4/ 0|na Prestations.xlsx
[4] SCEA 20170603| 05/05/2017 16/06/2017 16/06/2017|UNI suivi vidéo 13350,4] 0[na Prestations.xlsx
[4] LDA 20160504| 20/04/2016 02/06/2016 02/06/2016|UNI Hydrologie f 896,03 0f[na Prestations.xlsx
[4] LDA 20160505| 20/04/2016 02/06/2016 02/06/2016|UNI Hydrologie I 715,01 0f[na Prestations.xlsx
[4] VETEAU 20160847| 29/06/2016 29/07/2016 29/07/2016|UNI Analyses 628,56 419|na Prestations.xlsx
4] LABOGENA 20161144 31/08/2016 22/08/2016] 22/09/2016|UNI Assigantion 9752,4 4876,2|na Prestations.xlsx
[4] VETEAU 20161324 03/10/2016 04/11/2016 04/11/2016|UNI Histologie Id 1002,84 688,49[na Prestations.xlsx
[4] INRA 20170336| 09/03/2017 24/03/2017 24/03/2017|UNI suivi scienti 3564,6 1782,3|na Prestations.xlsx
[4] APAVE 20160722| 19/05/2016 15/06/2016 15/06/2016|UNI Habilitat” Elg 1104 736[na Prestations.xlsx
[4] SYSAAF 20160124| 27/01/2016 10/03/2016 10/03/2016|UNI Cotisat® 201§ 44301 2215|na Prestations.xlsx
[4] SYSAAF 20170396| 01/01/2017 09/06/2017 09/06/2017|UNI C" experime| 850 425|na Prestations.xlsx
[4] SYSAAF 20170398| 01/01/2017 09/06/2017 09/06/2017|UNI Mise & dispol 3600/ 1300|na Prestations.xlsx

- quelques consignes pour vous aider a préparer et importer ce tableau :
o l'identifiant est le numéro entre crochets qui précéde le libellé du poste de dépenses :

LiDeile

[T]. Dépances damortssemant

[2 autres dépenses directes

31 Frais de personne

4] prestations esTernes

51 déperses indirectes de fonct
Qnnement

o Référence : elle doit étre unique pour chaque ligne de I'opération et il faut mettre le

- N° de la facture,

- Nom Prénom (du salarié) Période travaillée pour des dépenses de personnel ou bénévolat (1 ligne
par personne) déclarée par le porteur de projet.

o Date d’émission de la facture mettre la date d’émission de la facture.

Cas particulier des bulletins de salaire : indiquer dans la date d’émission celle du dernier bulletin de
salaire
o Dates d’acquittement de la facture : toutes les factures saisies étant de type unitaire (UNI),

seules seront utilisées les colonnes :
= Date d’acquittement ou Premiére date d’acquittement
= Derniére date d’acquittement : celle-ci sera complétée avec la méme date que la
précédente.
NB : dans le cas ou l'acquittement est réalisé en plusieurs fois (par exemple, dans le cas des
dépenses de personnel ou bénévolat), indiquer dans les 2 colonnes la date du dernier
acquittement
Type : unitaire (UNI),
Montant de la piece comptable : montant total de la facture présentée
Montant non présenté par le bénéficiaire : mettre 0 sauf si le montant de la facture est différent

du montant relatif au projet pour lequel vous avez demandé une subvention
Commentaires
Nom du fichier en PJ : pour chaque ligne de facture, vous indiquerez le nom du fichier que vous

devez joindre en tant que piece justificative
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A Points de vigilance
Bien veiller a respecter Les formats
- des dates : format « date »
- les montants: format « nombre » (pas standard, monétaire ou comptabilité), limité a 2
décimales
- Ne pas oublier de joindre les piéces justificatives dont les factures

Etape 4 - Ressources obtenues

4. Ressources obtenues

Les cofimancements effectivemnent versés. (Cf. volet 6. Liste des piéces justficatives 3 joindre).
Attention : Tout cofinancement public nen accompagné d'un justificatif de wersement peut compromettre la certification et le paiement de
‘aide eurooeenme.

51 wotre opération génére des receties nettes, renseignez £galement dans le tableau ces receties générées sur la période considérée en vous
5'appuyant sur les consignes du senvice instructeur.

Tableau des ressources

Montant retenu Montant verss Montant
Fnancemant Financeur {an'amme] <] récemment (€] Pmﬂtﬂ ) ACthon
Fond sen de dévelg -
UINICN EURCPEENNE s s SR 210:000.00 0.00 0.00 ;

régional

Total des ressources 210 000D

I‘u'Ersernent UE sollicité (€) * 25 000.00

= Ajouter une ressource supplémentaire

e Vous devez indiquer le Versement UE sollicité qui se calcule de la maniére suivante pour

- unacompte
Colt Total dépenses éligibles présentées x Montant UE conventionné
Montant UE =
Cout Total conventionné
- lesolde

Colt Total dépenses éligibles x Montant UE conventionné
Montant UE = — paiements UE pergus
Colt Total conventionné

A Ce montant pourra étre révisé par le service instructeur lors du contrdle de service fait afin d’éviter
tout surfinancement et de respecter le taux maximal de I'aide publique prévue par application des regles en
matiere d’Aides d’Etat, le taux minimal d’autofinancement imposé aux collectivités pour les opérations
d’investissement ou tout autre plafond prévu par la convention.
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e Ajouter une ressource supplémentaire
Les ressources autres que I'UE (cofinanceurs) doivent étre obligatoirement renseignées au solde. Cependant,
le service instructeur peut vous demander de les renseigner lors des demandes d’acomptes.
Pour cela, vous cliquez sur Ajouter une ressource supplémentaire et une ligne vierge est créée dans le
tableau dans lequel vous renseignerez

- Le Financement : Etat, région, Département, Privé,...

- Le Financeur : thématique ou ligne budgétaire

+ Ajouter une ressource supplémentaire

Tableau des ressources supplémentaires

Montant verse Montant
Financement Financeur recemment () pFESEI'Ité FE) Actlon
ETAT v Ecologie déveicppement durpbie et dnermie ™ > 25 000.00 25 00000

Total des ressources supplémentaires 25 00000 25 000.00

Dans ce tableau, vous pouvez

. ) . + o .
- ajouter le montant du cofinancement en cliquant sur i et la fenétre suivante s’ouvre et vous devez
compléter les champs obligatoires :

4. Ressources obtenues : Ajout/modification de versement

Versement

Date de création du versement 080372018
| Date de versement au bénéficialre * 20122017 i I

Référence du versement * Etat 123

Montant versé (g) * 25 000.00

commentalre financement de 'étude

978 caractéres restants

I Montant présents (€) * 25 000.00 I

Commentalre tout le financement est consacré a 'étude

213 caractéres restants

- Vous avez la possibilité de

. . . . A . . +
O Ssalsir pIu5|eurs paiements pour le méme cofinanceur en cllquant sur .

. . . . A W
o supprimer les cofinanceurs en cliquant sur l'icéne :

A en cas de recettes générées, veuillez consulter votre service instructeur.
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Etape 5 - Indicateurs

6. Indicateurs

Indicateurs

Valeur Valeur
ID - Dénomination de I'indlcateur Type Unpté convemtionnés réalisge Commentalre

COEH.J:EDER - Momibre d'entreprises bénéficiant dun Réalisation Entreprizes 100 .
soutien |
CO02_FEDER - Mombre dentreprises bénéficiant de su L Entreprizes .

: Reéalisation .00
buentions i i
CO03_FEDER - Mombre dentreprises bénéficiant dun Réalisation Entreprizes
soutien finander autre que des subventions |
CO26 FEDER - Mombre dentreprises coopérant avecd . Entreprizes

Réalisation

es organismes de recherche |

C027_FEDER - Imvestissements privés complétamt un s
outien public aux projets dans les domaines de linnov  Réalisation Euros 41004135 41004135
ation ou de la recherche et du développement |

ISRO1_FEDER - Domaine de RIS 3 concerné ¢ Réalization v
I5R04_FEDER - Mombre d'entreprises bénéficiamt d'ava . . . Entreprizes
Réalisation
noes remiboursables
E - "i L 3 L
ISROS_FEDER 1-:}"r.,a"rt|:.ltal accordéen avancesrem L - I 210 000,00 F—
boursables et en subventions  §
b d'emploi
ISRED1_EMPLOIS - Emplois direcss créés (Total) | Réalisation o SMESEET 4 op 4
ISREDTF_EMPLOIS - Emplois directs créés (Femmes) Réalisation :ﬂ:-pc emplois en .
ISREDTH_EMIPLOAS - Emplois directs créés (Hommes) L Nb demplois en
Réalisation 1
i ETP
E MPLOIS - Emy = dir = (Total) e
ISREDZ_EMPLONS - Empliois directs maintenus (Tozal) Réalisation ﬂ:- demplois en -
ISREO2F_EMIPLOIS - Emplois directs maintenus (Femm L Mb d'emplois e
. Réalisation 1
es) | ETP |
ISRED2H_EMPLOIS - Emplois directs maintenus (Hom L Mb d'emploifen
Reéalisation — 1

mes) i E

Dans cet écran, vous devez renseigner la valefir «réalisée » pour les indicateurs conventionnés
conformément a I'annexe technique et financiere de/votre convention.

Cet écran permet également, via la colonne Commentaire, d’expliquer les éventuels écarts entre les valeurs
conventionnées et les valeurs réalisées pour chaque indicateur (limite de 255 caracteéres).

- Pour une demande d’acompte, cet écran e-Synergie permet d’indiquer les valeurs intermédiaires des

indicateurs lorsque cela s’avere pertinent.

- Pour une demande de paiement de solde, vous renseignerez les valeurs finales des indicateurs.

ATTENTION : pour les demandes de solde des opérations relevant des objectifs spécifiques 1 a 5 et qui
concourent a renseigner les indicateurs FEDER C0O26, CO01, CO02, CO03, CO04 ou COO05, il faut également
renseigner 'annexe Référentiel Entreprises PO MP ou POI et la joindre a votre demande de paiement via le
portail e-Synergie (« Ajouter une piéce », comme expliquer ci-apres).
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Etape 6 - Bilan d’exécution

Ce bilan est divisé en 4 parties :

- Période d’exécution correspondant aux réalisations liées a la demande de paiement en cours
- constat de réalisation dans lequel vous
= décrirez les actions réalisées, leur conformité aux objectifs décrits dans la convention

= expliquerez les écarts, le cas échéant

- Bilan dans lequel vous expliquerez les écarts par rapport aux objectifs initiaux

5. Bilan d'exécution

Période d'exécution

Période dexécution physigue de lfopération au titre du présent bilan
D 01/08r2017 Al 201122017 [
Constat de realisation

Décrire les actlons réalis&es sur le projet & ce Jour et depuls le dernier bilan le cas &ch€ant, en référence & lopération
conventionnée *

Tout est conforme aux prévisions de réalisation

208 caractéres restants

Les réalisations sont-elles conformes aux objectifs Inscrits dans la convention attributive d'aide

- en termes de calendrier * QO oul Mon
- en termes dobjectifs de réalisation * O oul MNon
- en termes de |ivrables * O ou Mon

Expliquez les &carts éventuels avec les objectifs / contenus / calendriers prévus dans la convention *

sams objet, les délais et les objectifs ont été tenus, pour cette phase

184 caractéres restants

Bilan
En cas d'écart par rapport aux objectifs Infdaux de l'opération (physigues et financers), quelle sont les répercussions au niveau de la

réalisation de l'opératicn ? *

sans objet, les délais et les objectifs ont été tenus, pour cette pha sel

184 caractéres restants

e —
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Respect des obligations réglementaires nationales et européennes

Dans ce dernier paragraphe, vous n’aurez qu’a renseigner le commentaire sur les actions de publicité
en décrivant les actions de publicité de la subvention européenne que vous avez entreprises pour
votre opération (support, date, cible visée...)

Respect des obligations europeennes et nationales

Quelies actions de publicité avez-vous réalisées (support. date, cible visée, ..)?

Prézentation du projet innovant aux médias : article dans |a Dépéche, émission TV, ]

S1 vous étes soumis aux régies de la commande publique

A réception de votre demande de paiement, le contrdleur de Nautorité de gestion vérifiera le respect des régles de la commande publique
Il vous sera demandé de fournir les piéces justficatives correspondantes

Un document annexe & votre doasier, Compiéte par e contrlleur, devra resttuer lensemble des pomnts de contrdle réglementaire

S1 votre opération est soumise aux régles en matiére d'aides d'etat

A réception de votre demande de paiement, le contrdleur de Nautorité de gestion vérifiera le rezpect du régime d'aide dont reléve fopération

Un document annexe & votre dossier, compiété par e contrleur, devra resttuer lensembie des points de contrdle réglementaire

Si votre opération génére des recettes nettes conformément a la réglementation

A réception de votre demande de paiement. je contrdleur de Mautorité de gastion wiriera, avec votre concours, e montant des recettes nettes
gendcées par lopératon

il vous sera demandé de fournir Jes piéces justificatives corespondantes le cas échéant. Un document annexe 3 votre dossier, complété par e
contrbleur, devra restituer lensembia des points de contrble réglementaire

e —
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Etape 7 - Les piéces justificatives

7. Pieces justificatives

Les pieces ci-dessous sont nécessaires a l'instruction
ntermediaire))

Les pieces complementaires

Informations complémentalras
Veuillez télécharger le modéle de pigces a joindre disponible ci-dessous et veuillez & bien renseigner I'intégralité des informations demandées.
Une fois rempli merci de ke rattacher au formulaire comme les autres pigces demandées

&k Télécharger be document listant les pigces complémentaires

Télécharger les Pidces & fournir sur le site wwas europe-en-oocitanie.eu

lien https{fwww. europe-en-occitanie euUn-beneficiaire

Transmettre les pieces

BTN SR o Ul (par fichiar 100 Mo max, pour lensernble 1000 Mo max.)

Commentaires divers

e
5000 caracteres restants

Attestation du benéficiaire

Attestation sur 'honneur *®
Jlatteste sur 'honneur
= Lexactitude du contenu des pléces justificatives gue |'adresse et atteste connaltre les conséguences, ¥ compris pénales, de

toute fausse declaration.
» M pas £tre en situatlon de confiit dintérét pour cetie opération.

Pour la liste des pieces a fournir, vous devez numériser les pieces mentionnées dans le lien proposé sur
eSynergie ou sur I'annexe contenue dans le dossier de demande de paiement.

«Télécharger le modeéle de PJ permettant de collecter les informations complémentaires» vous permet de
télécharger les documents «Plan de financement » et « lettre d’engagement ».

A Les documents sont contenus dans un dossier compressé. Pour pouvoir I'ouvrir il vous faut avoir
installé préalablement un logiciel de décompression (ex : 7-Zip, WinRAR, Winzip, ...).

« Imprimer la lettre d’engagement » vous permet de récupérer au format PDF I'intégralité de votre saisie.
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Ce document PDF sera a joindre a votre demande de paiement aprés signature en cliquant sur le bouton
« joindre la lettre d’engagement signée ». Il vous permet de conserver la trace exacte de votre saisie initiale,
dans votre dossier.

« Ajouter une piece » vous permet de joindre, sous la forme de dossiers compressés, tous les documents
numériques, conformes a la check-list, que vous avez préparés

Attestation du bénéficiaire

La lettre d'engagement : Imprimer la lettre d'engagement
Vous devez télécharger, signer et envoyer la lettre d'engagement 2 |'adresse suivante +Joindre la lettre d'engagement signée

gestion-instruction SGPE a supprimer
201 avenue de la pompignane

34064 Montpellier cedex 2

France

AttesNgtion sur I'honneur *

e criifie l'exactitude du contenu des piéces justificatives que j'adresse et atteste connaitre les consequences, y compris
pénaleg/de toute fausse déclaration.

Il ne vous restera plus qu’a cocher la case de I’attestation sur I’honneur, puis a envoyer le dossier

Envol reuss

Vatre demande a bien &t envoyeée.
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_ o+
en Frapce avec @ urop'Act rarmacersur: £ W 8

Kion portall @ Ma derniére connexion

Mon suivi

Rechercher une demande

Wous n'avez aucLne nn.‘._f.".'can'on
Identifiant de la demande :

Muméro Synergie :
Tableau de bord

B, & 3 i ) .

ol

Type Broullion(si Envoyée(s] Acorriger Instructlon Traltéefs] Rejetée(s)
Demande de - - - - -
subwventlon

D oe ge \‘-.F;RD' ‘ M Cl S
e o (o _ _ ) _ Mes demarches

Demande de subvention

&

Demande de paiement

'3

Votre demande est passée de |’état Brouillon a I'état Envoyée.
e Suite a I'envoi de votre demande, vous recevrez un mail de confirmation avec votre dossier en piéce
jointe :

portail@synergie-europe.fr
[Portail E-Synergie] : Accusé de réception de votre demande DP 9999 par l'autorité de gestion

DP_5999. pdf .
we | 75 KB

Bonjour,

N

La demande de paiement portant sur les éléments suivants :

Tiers: ... ;

Mumeéro portail E-Synergie : DP 9999 ;
Programme : PO_... ;

Codification :

o e

o e

- Opération programmeée (numéro Synergie) n® MP0O0OD000O0 - V2 (Intitulé Projet)
A bien &té déposée auprés de ["autorité de gestion concernée.

Date de dépot : 01/10/2019

Le portail E-Synergie.
Merci de ne pas répondre a ce mail.

e L’instructeur en charge de votre dossier reviendra vers vous au moment de I'analyse de votre
demande de paiement pour toute demande d’information ou de pieces complémentaires.

e Dans I'éventualité ol l'instructeur vous demande des piéces complémentaires, vous pouvez vous
reconnecter au portail afin de joindre ces nouvelles piéces a partir du bouton « communication » en
retournant dans le formulaire de la demande.
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