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Liste des pieces a fournir

Actions de diffusion d’'informations et de démonstration

Pieces/ Documents a fournir

Obligatoire ?

Plan de financement prévisionnel complété

Obligatoire pour toute demande

Annexe technique

Obligatoire pour toute demande

Grille de sélection complétée

Obligatoire pour toute demande

Feuille des dépenses complétée

Obligatoire pour toute demande

CV des personnes mobilisés sur les actions

Obligatoire pour toute demande

Plan de formation des personnels mobilisés sur les actions

Obligatoire pour toute demande

Attestation de non assujettissement a la TVA

Pour les porteurs de projet qui présentent des
dépenses en TTC

Attestation de minimis

Pour les actions sur des thématiques hors
agriculture et hors forét

Annexe Marchés Publics complétée (voir Notice)

Pour les porteurs de projet soumis a la
commande publique

Pieces justificatives du marché public (voir Notice)

Pour les porteurs de projet soumis a la
commande publique

Justificatifs de dépenses de personnel :
Pour les agents a temps fixe a I'opération :
- Fiche de poste ou contrat de travail ou lettre de
mission ou convention de stage
- Justificatif de la quotité de travail : temps partiel ou
complet (contrat de travail, bulletin de salaire...)
Pour les agents a temps variable a I'opération :
- Fiche de poste, lettre de mission, contrat de travail,
bulletins de salaires, conventions de stage etc. afin de
faire le lien entre I'agent et la structure bénéficiaire

Si des dépenses de personnel sont présentées

Justificatifs du caractére raisonnable des colts pour les
dépenses sur devis :
- Dépenses inférieur ou égal a 3 000 € HT : fournir une
piece estimative
- Dépenses comprises entre 3 001 € et 70 000€ HT :
fournir 2 pieces estimatives de fournisseurs différents
- Dépenses supérieures a 70 000 € HT : fournir 3 piéces
estimatives de fournisseurs différents

Pour les porteurs de projet non soumis a la
commande publique, si des dépenses sur devis
sont présentées

Pour les porteurs de projet soumis a la
commande publique, pour les marchés dont le
montant estimatif est compris entre 3001 € HT
et 40 000 € HT (si vous n‘avez pas choisi de
procédure plus contraignante)

Convention de partenariat (ou projet de convention de
partenariat)

Le cas échéant

Documents de sollicitation (courrier, formulaire, ...) des
financeurs publics et privés sollicités hors de la présente
demande d'aide

Le cas échéant

Délibération ou procés-verbal approuvant |'opération et son
plan de financement

Le cas échéant
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Si non prévu dans la délibération ou le proces-verbal

mentionné ci-dessus, justificatif du pouvoir de signataire Le cas echeant

Si le signataire bénéficie d'une délégation, justificatif de

délégation de signature Le cas echeant

Rapport d’activité du dernier exercice Pour les entreprises

Indispensable pour faire intervenir une personne

Mandat de gestion . -
ou structure extérieure sur votre dossier.




